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№ 232
Про організоване закінчення І семестру
2017/2018 навчального року
На виконання Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», листа Міністерства освіти і науки України від 07.06.2017 № 1/9-315 «Про структуру 2017/2018 навчального року та навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів», з метою створення належних умов для організованого закінчення І семестру 2017/2018 навчального року, організації якісного проведення Новорічних свят, вчасного виставлення семестрових оцінок учням, підготовки та подання звітів 
НАКАЗУЮ:

1. Заступникам директора з навчально-виховної роботи Бесчетновій О.М., Полєхіній О.М.:
1.1. Забезпечити контроль за проведенням уроків в останні дні занять.

1.2. Забезпечити вчасне та правильне подання звітів до методичного центру.

1.3. Підготувати аналітичні довідки та проекти наказів про успішність учнів з предметів на кінець І семестру.

До 05.01.2018
1.4. Надати консультативну допомогу вчителям-предметникам щодо оформлення сторінок класних журналів відповідно до вимог на кінець семестру. 

До 15.12.2017
1.5. Здійснити перевірку класних журналів та підготувати проект наказу за результатами перевірки.

До 06.01.2018
2. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Семеновій І.А.:
2.1. Скласти графік проведення Новорічних свят по класах та подати його на затвердження.
До 18.12.2017
2.2. Подати на затвердження сценарій проведення Новорічного свята для учнів 1-4-х класів.
До 18.12.2017
2.3. Здійснити контроль за якістю проведення Новорічних свят.

За графіком

2.4. Забезпечити участь учнів пільгового контингенту в Новорічних святах.

За графіком

2.5. Надати консультативну допомогу класним керівникам щодо проведення бесід з усіх видів дитячого травматизму, оформлення сторінок класних журналів.
До 22.12.2017
2.6. Здійснити контроль за проведенням бесід з учнями класними керівниками щодо попередження всіх видів дитячого травматизму під час проведення Новорічних свят, зимових канікул.

Напередодні свят,

 зимових канікул

2.7. Здійснити перевірку класних журналів. За результатами перевірки підготувати довідку.
До 06.01.2018
2.8. Забезпечити вчасне та якісне подання звітів на кінець І семестру 2017/2018 навчального року.
3. Класним керівникам:
3.1. Забезпечити присутність учнів на уроках в останні дні занять. 

3.2. Провести бесіди з учнями щодо попередження всіх видів дитячого травматизму під час проведення Новорічних свят та зимових канікул.

Напередодні свят,

зимових канікул

3.3. Забезпечити видачу табелів успішності учням 29.12.2017 на класних годинах.
3.4. Забезпечити ознайомлення батьків учнів з результатами успішності їх дітей за І семестр.

Протягом канікул

3.5. Подати на погодження план проведення Новорічного свята заступнику директора з навчально-виховної роботи Семеновій І.А.
До 15.12.2017
3.6. Забезпечити змістовне проведення Новорічних свят та зимових канікул учнів.

3.7. Підготувати до перевірки класні журнали.

До 27.12.2017
3.8. Здійснити перевірку об’єктивності виставлення тематичних, семестрових оцінок учням. Протоколи перевірки подати заступнику директора з навчально-виховної роботи Бесчетновій О.М.
До 26.12.2017
3.9. Подати описовий звіт про виконання плану виховної роботи з учнями заступнику директора з навчально-виховної роботи Семеновій І.А.
До 27.12.2017
4. Учителям-предметникам:
4.1. Здійснити семестрове оцінювання учнів не пізніше 26.12.2017.

4.2. Ознайомити учнів з результатами семестрового оцінювання напередодні виставлення оцінок, але не пізніше, ніж за три дні.

4.3. Забезпечити об’єктивне виставлення тематичних та семестрових оцінок учням.

4.4. Подати звіти щодо результатів навчання учнів з предметів головам методичних об’єднань.

До 29.12.2017
4.5. Забезпечити оформлення предметних сторінок у класних журналах відповідно до вимог.

5. Головам методичних об’єднань:
5.1. Узагальнити дані рівня успішності учнів з предметів та подати їх заступнику директора з навчально-виховної роботи Бесчетновій О.М.
До 04.01.2018
5.2. Подати описовий звіт щодо роботи методичного об’єднання в І семестрі 2017/2018 навчального року заступникам директора з навчально-виховної роботи Бесчетновій О.М., Полєхіній О.М., Семеновій І.А.
До 08.01.2018
6. Секретарю-друкарці Гриньовій І.М.:
6.1. Даний наказ розмістити на сайті навчального закладу.

До 18.12.2017
6.2. Забезпечити правильне архівування документів.

6.3. Здійснити передачу документів до архіву.

До 20.01.2018
7. Завідувачу господарства Хоменко Н.А.:

7.1. Забезпечити:

7.1.1. Чергування сторожів під час Новорічних свят.
7.1.2. Вжиття заходів щодо економії енергоносіїв під час Новорічних свят та зимових канікул.

7.1.3. Утримання приміщення школи та прилеглої території в належному санітарному стані.

7.2. Здійснити перевірку санітарного стану класних кімнат, шкільних приміщень.
До 29.12.2017
8. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Директор школи

оригінал підписано                   В.В.Ткач
Бесчетнова 
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