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№ 91-аг
Про проведення інвентаризації основного фонду бібліотеки в 2019 році
Відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 23 січня 2019 року № 41 «Про затвердження Порядку забезпечення підручниками та посібниками здобувачів повної загальної середньої освіти і педагогічних працівників», наказу Міністерства фінансів України від 02.09.2014 № 879  «Про затвердження Положення про інвентаризацію активів та зобов’язань» (зі змінами  та  доповненнями), на виконання листів Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 09.04.2012 № 1/9-269 «Про проведення інвентаризації бібліотечних фондів», Департаменту освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації від 28.05.2019 № 01-32/2578 «Про проведення інвентаризації бібліотечних фондів підручників», Департаменту освіти Харківської міської ради від 04.06.2019 № 2057/02-20/19, наказу Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради від 04.06.2019 №106-аг «Про організацію та проведення інвентаризації основного фонду бібліотеками закладів загальної середньої освіти Київського району», з метою встановлення у фонді фактичної наявності творів друку, а також для відбору літератури, що потребує ремонту, та літератури, що підлягає списанню, як застаріла за змістом чи зношена,
НАКАЗУЮ:
1. Створити інвентаризаційну комісію в складі:

	Голова комісії:
	Полєхіна О.М.,
	заступник директора з  навчально-виховної роботи;

	Члени комісії:
	Віноградова С.Б., 
	учитель математики, член ПК;

	
	Сологуб Н.І.,
	учитель фізики;

	
	Филипенко О.І.,
	керівник групи обліку    матеріальних цінностей  ЦБ   Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради (за згодою).


2. Шевцовій Н.В., завідувачу бібліотеки: 
2.1. Інвентаризацію бібліотечного фонду школи провести до 27.12.2019 року.

2.2.Упорядкувати всі облікові документи, рахунки, накладні, акти прийому, книги сумарного обліку, інвентарні книги. 
2.3. Переглянути читацькі формуляри та ліквідувати заборгованість.
До 30.07.2019
2.4. Максимально звільнити  фонд від застарілої та зношеної літератури та скласти акти на списання.

До 12.12.2019
2.5. Скласти акт інвентаризації бібліотечного фонду.

У визначені терміни
2.6. Акт про результати інвентаризації направити до ЦБ Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради до 31.12.2019 року.

2.7. Вилучити з облікової документації та з довідкового апарату бібліотеки всі списані видання. 

Після затвердження акту

3. Гриньовій І.М., секретарю-друкарці, розмістити даний наказ на сайті освітнього закладу до 06.08.2019.
4.Контроль за виконанням наказу покласти на Бесчетнову О.М., заступника директора з навчально-виховної роботи.
В.о. директора школи

оригінал підписано                     
І.А.Маругіна
З наказом від 30.07.2019 № 91-аг «Про проведення інвентаризації основного фонду бібліотеки в 2019 році» ознайомлені:
	Бесчетнова О.М.

	Віноградова С.Б.

	Гриньова І.М.

	Полєхіна О.М.

	Сологуб Н.І.

	Шевцова Н.В.
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